CONSELHO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

DO MUNICIPIO DE VITORIA

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR DO MUNICIPIO
DE VITORIA - ES

Capitulo |

Da Natureza

Art. 1°. O Conselho de Alimentacdo Escolar do Municipio de Vitdria - CAE, criado pelo
Decreto Municipal n° 13.747, de 28 de fevereiro de 2008, alterado pelo Decreto n°® 14.734 de
29 de janeiro de 2009, de acordo com a Resolugdo n° 38, de 16 de julho de 2009, do
Conselho Deliberativo do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo — FNDE, reger-
se-4 em conformidade com a organizacdo de demais disposi¢des deste Regimento Interno.

Art. 2°. O Conselho de Alimentacdo Escolar do Municipio de Vitoria, criado por legislacédo
municipal como 6rgéo colegiado de carater deliberativo, fiscalizador e de assessoramento,
tem como objetivo assegurar o controle social do Programa Nacional de Alimentacéo
Escolar - PNAE, por meio da participacado da sociedade civil local, nas acdes desenvolvidas
pelo Poder Pablico Municipal, representado pela Secretaria Municipal de Educacéao.

Paragrafo Unico. Para efeitos administrativos e orgamentarios, o Conselho Municipal de
Alimentacdo Escolar fica vinculado a Secretaria Municipal de Educacdo de Vitéria, que
devera garantir apoio necessario para seu bom funcionamento e manutencao.

Capitulo Il

Das Atribuicdes
Art. 3°. Compete ao Conselho de Alimentacao Escolar do Municipio de Vitoria:

| - acompanhar e fiscalizar o cumprimento do disposto nos artigos 2° e 3° da Resolucéo
CD/FNDE n° 38, de 16 de julho de 2009;

Il - acompanhar e fiscalizar a aplicagcao dos recursos destinados a alimentagéo escolar;

[ll - acompanhar e monitorar a aquisi¢cdo dos produtos adquiridos para o PNAE e zelar pela
qualidade dos alimentos, em todos os niveis, em especial quanto as condi¢des higiénicas,
bem como a aceitabilidade dos cardapios oferecidos;

IV - receber o relatério Anual de Gestdo do PNAE e emitir parecer conclusivo acerca da
aprovacgao ou ndo da execucéo do Programa;



V - comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas, a Controladoria Geral da Unido, ao
Ministério Publico e aos demais 6rgaos de controle, qualquer irregularidade identificada na
execucdo do PNAE, inclusive em relacdo ao apoio para funcionamento do CAE, sob pena
de responsabilidade solidaria de seus membros;

VI - fornecer informacfes e apresentar relatérios acerca do acompanhamento da execucgao
do PNAE, sempre que solicitado;

VII - realizar reunido especifica para apreciacao da prestagdo de contas com a participacéo
de, no minimo, 2/3 (dois tercos) dos conselheiros titulares;

VIII - comunicar & Entidade Executora a ocorréncia de irregularidades em relacdo aos
géneros alimenticios, tais como: vencimento do prazo de validade, deterioracdo, desvios,
furtos, dentre outros, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

IX - divulgar, em locais publicos, os recursos financeiros do PNAE transferidos a Entidade
Executora,

X - acompanhar a execuc¢do fisico-financeira do Programa, zelando pela sua melhor
aplicabilidade;

XI - promover reunides com profissionais da educacédo e nutricionistas visando a avaliacdo
dos programas desenvolvidos;

XIl - dar cumprimento a Lei Municipal n° 6786/2006 que dispde sobre a regulamentacédo do
fornecimento de alimentos nas cantinas ou similares, em escolas publicas municipais.

Paragrafo unico. O CAE podera desenvolver suas atribuicdbes em regime de cooperacao
com os Conselhos de Seguranca Alimentar e Nutricional estaduais e municipais e demais
conselhos afins, e devera observar as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de
Seguranca Alimentar e Nutricional — CONSEA.

Capitulo 11l

Da Composicao e Organizacao
Secdo | - Da Composicao

Art. 4°. O Conselho de Alimentacéo Escolar do Municipio de Vitéria — CAE € constituido por
07 (sete) conselheiros(as), com a seguinte composic¢éo:

| - 01 (um) representante do Poder Executivo, indicado formalmente pelo Chefe desse
Poder;

Il - 02 (dois) representantes dentre as entidades de docentes, discentes ou trabalhadores na
area de educacéo, indicados pelo respectivo 6rgédo de classe, a serem escolhidos por meio
de assembleia especifica para tal fim, registrada em ata, sendo que um deles devera ser
representado pelos docentes e, ainda, os discentes s6 poderdo ser indicados e eleitos
guando forem maiores de 18 anos ou emancipados;

Il - 02 (dois) representantes de pais de alunos, indicados formalmente pelos Conselhos
Escolares, Associacdes de Pais e Mestres ou entidades similares, escolhidos por meio de
assembleia especifica para tal fim, devidamente registrada em ata;



IV - 02 (dois) representantes indicados por entidade civil organizada, escolhidos em
assembleia especifica para tal fim, registrada em ata.

§ 1°. Cada membro titular do CAE ter4 um suplente do mesmo segmento representado, com
excecdo aos membros titulares do inciso Il deste artigo, os quais poderdo ter como
suplentes qualquer um dos segmentos citados no referido inciso.

8§ 2° Fica vedada a indicacdo do Ordenador de Despesas da Entidade Executora para
compor o Conselho de Alimentag&o Escolar.

Secdo Il - Do Mandato

Art. 5°. Os membros do CAE terdo mandato de 4 (quatro) anos, podendo ser reconduzidos
de acordo com a indicacdo dos seus respectivos segmentos.

Art. 6°. A nomeacdo dos membros do CAE devera ser feita por Decreto Municipal,
observadas as disposicbes previstas no artigo 4° do presente Regimento, obrigando-se a
Entidade Executora a acatar todas as indicacdes dos segmentos representados.

Art. 7°. Os conselheiros que deixarem de pertencer as categorias que representam serao
por estas substituidos no prazo méaximo de 30 (trinta) dias.

Art. 8°. Ocorrendo impedimento legal, licenciamento ou afastamento do membro titular,
assumira o respectivo suplente, para completar o mandato.

Art. 9°. Nos casos de afastamento definitivo do membro titular e do respectivo suplente,
havera, no prazo de 30(trinta) dias, a contar do primeiro dia da vacancia, substituicdo dos
correspondentes membros para conclusdo do mandato, na forma do artigo 4°.

Paragrafo Gnico. O suplente podera assumir igualmente, nas reunides ordinarias ou
extraordinarias, caso o titular ndo se encontre presente.

Art. 10. O exercicio do mandato de conselheiro(a) do CAE é considerado servigo publico de
relevante interesse social e tera prioridade sobre o de qualquer cargo publico municipal e
ndo sera remunerado.

Art. 11. A nomeacdo dos conselheiros do CAE deverd ser feita por ato do Chefe do Poder
Executivo Municipal, observado o disposto no artigo 4° do presente Regimento.

Art. 12. Verificada a vacancia da Presidéncia, o cargo sera assumido imediatamente pelo(a)
Vice-Presidente(a), sendo realizada a eleicdo do cargo em aberto, a fim de completar o
tempo que falta ao cumprimento do mandato.

Art. 13. Os dados referentes ao Conselho de Alimentacdo Escolar deverédo ser informados
pela Entidade Executora por meio de cadastro disponivel no site do FNDE na Internet
(www.fnde.gov.br) e, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do ato de
nomeacédo dos seus membros e deverdo ser encaminhados ao FNDE: o oficio de indicagéo
do representante do Poder Executivo; as atas relativas aos incisos I, Il e IV do artigo 4°; o
decreto de nomeacdo do CAE, bem como a ata da eleicdo do(a) Presidente(a) e do(a) Vice-
Presidente(a) do Conselho.

Art. 14. Para a eleicdo do(a) Presidente(a) e Vice-Presidente(a) do CAE, deverdo ser
observados os seguintes critérios:

| - O CAE terd um(a) Presidente(a) e um(a) Vice-Presidente(a), eleitos entre os membros
titulares, por, no minimo, 2/3 (dois tercos) dos conselheiros titulares, em sesséo plenaria



especialmente destinada a tal fim, de modo que 0s concernentes mandatos sejam
coincidentes com o do Conselho, podendo ser reeleitos uma Unica vez;

Il - O Presidente(a) e/ou Vice-Presidente(a) poderdo ser destituidos(as) em conformidade
com o disposto no Regimento Interno do CAE, e assim ocorrendo deverdo ser
imediatamente eleito(s) outro(s) membro(s) para completar o periodo restante do respectivo
mandato;

Il - A escolha do Presidente(a) e/ou Vice-Presidente(a) somente devera recair sobre os
representantes previstos nos incisos I, Il e IV do artigo 4° deste Regimento;

§ 1°. ApOs a nomeacao dos membros do CAE, as correspondentes substituicdes dar-se-do
somente Nos seguintes casos:

a) mediante rendncia expressa do conselheiro;
b) por deliberacdo do segmento representado;

c) pelo ndo comparecimento as sessdes do CAE, observada a presengca minima
estabelecida no capitulo VIl deste Regimento;

d) pelo descumprimento das disposicdes previstas neste Regimento Interno, desde que a
substituicdo em foco seja aprovada em reunido convocada para discutir esta pauta
especifica.

§ 2°. Apos ser efetivada a concernente substituicdo, a copia do correlato termo de rendncia
ou da ata da sessao plenaria do CAE ou, ainda, da reunido do segmento em que se extraiu
tal deliberagdo, devera ser encaminhada ao FNDE pela Entidade Executora.

8§ 3°. Nas situagBes previstas no paragrafo 1°, o segmento representado indicara novo

membro para preenchimento do cargo, mantida a exigéncia de nomeacgdo por Decreto
emanado do poder competente, conforme incisos | a 1V, do artigo 4°, deste Regimento.

Capitulo IV

Da Diretoria
Art. 15. O Conselho de Alimentacdo Escolar do Municipio de Vitéria € composto por:
| - Presidente(a);
Il - Vice- Presidente(a);
lll - Conselheiros Titulares e Suplentes.

Art. 16. A Presidéncia e a Vice-Presidéncia serdo exercidas por membros titulares eleitos
pelos conselheiros titulares.

Paragrafo unico. O(a) Vice-Presidente(a) substituira o(a) Presidente(a) em suas faltas ou
impedimentos.

Art. 17. O(a) Vice-Presidente completara o mandato do(a) Presidente(a) em caso de
afastamento definitivo.



Art. 18. Compete ao(a) Presidente(a):

| - coordenar as atividades do Conselho;

Il - convocar e presidir as reunides do Conselho;

[l - organizar a ordem do dia das reunides;

IV - abrir, prorrogar, encerrar e suspender as reuniées do Conselho;

V - definir a verificacdo da presenca;

VI - promover a leitura da ata e das comunicac¢des que entender convenientes;

VIl - assinar as atas, uma vez aprovadas, juntamente com os demais membros do
Conselho;

VIII - conceder a palavra aos membros do Conselho;

IX - colocar as matérias em discusséo e votacao;

X - anunciar o resultado das votacdes, decidindo-as em caso de empate;
Xl - proclamar as decis6es tomadas em cada reunido;

XIl - submeter as questdes de ordem a consideracdo dos membros do Conselho, quando
omisso 0 Regimento;

XIII - propor normas para o bom andamento dos trabalhos do Conselho;
XIV - assinar a documentacdo atinente ao Conselho;
XV - representar o Conselho ou fazer-se representar nos atos que se fizerem necessarios;

XVI - tomar conhecimento das justificativas de auséncia dos conselheiros, que deverao ser
formalizadas e fundamentadas;

XVII - propor ao conselho as revisfes do Regimento Interno julgadas necessérias;
XVIII - indicar conselheiro para secretariar as reunides, quando necessario;

XIX - requisitar pessoal para execugdo de servicos administrativos e/ou de assessoria
especifica ao Conselho;

XX - exercer outras fungdes inerentes ao cargo;
XXI - fazer cumprir o Regimento Interno do Conselho.

Art. 19. O(a) Vice-Presidente(a), no exercicio da Presidéncia do Conselho, tera as mesmas
atribuicdes do(a) Presidente(a).



Capitulo V

Dos(as) Conselheiros(as)
Art. 20. Compete aos conselheiros do CAE:
| - participar de todas as discussdes e deliberacbes do Conselho;
Il - votar as proposicdes submetidas a deliberacédo do Conselho;
Il - apresentar proposicdes, requerimento, mogdes e questdes de ordem;

IV - realizar fiscalizacdo e assessoramento das atividades do PNAE executadas pelo
Municipio;

V - comparecer as reunides nas horas pré-fixadas;

VI - desempenhar as fung¢des para as quais for designado;

VII - relatar os assuntos que lhe forem distribuidos pelo(a) Presidente(a);
VIII - obedecer as normas regimentais;

IX - assinar as atas das reunides do Conselho;

X - apresentar retificacdes ou impugnacoes as atas;

XI - justificar seu voto, quando for o caso;

Xl - realizar visitas sistematicas as Unidades de Ensino com a finalidade de assessorar,
acompanhar e fiscalizar o Programa de Alimentacéo Escolar;

XIII - reunir uma vez por ano, para apreciacdo das prestacdes de contas, em convocagao
especifica para tal fim, com a participacdo de, no minimo, dois tercos dos(as)
conselheiros(as) titulares;

XIV - apresentar dentncia ao FNDE, ao Tribunal de Contas da Uniao, a Controladoria Geral

da Unido, ao Ministério Publico e ao CAE quanto as irregularidades identificadas na
aplicacdo dos recursos do PNAE.

Capitulo VI
Regulamento da Eleicao para Presidente(a) e Vice-Presidente(a) do CAE

Secdo | - Das Disposi¢cdes Preliminares

Art. 21. O CAE sera formado por um(a) Presidente(a) e um(a) Vice-Presidente(a), eleitos
entre os membros titulares por, no minimo, 2/3 (dois ter¢cos) dos conselheiros titulares, em
sessao plenaria convocada especialmente para este fim, com mandato coincidente com o
do Conselho, podendo ser reeleitos uma Unica vez.

Art. 22. Os membros eleitos para Presidente(a) e Vice-Presidente(a) do Conselho seréo
investidos nas fung@es, por nomeacao do Prefeito Municipal.



Secdo Il - Dos Candidatos

Art. 23. Serdo considerados candidatos elegiveis somente os conselheiros titulares
previstos nos incisos Il, Il e IV do artigo 4° deste Regimento.

Secao lll - Da Inscricao para as Funcdes de Presidente e Vice-Presidente
Art. 24. A inscricdo podera ser feita por manifestagdo voluntaria do conselheiro ou por
indicacdo em reunido de posse dos conselheiros e eleicdo da Presidéncia e da Vice-
Presidéncia do CAE, desde que haja a aquiescéncia do(a) respectivo(a) Conselheiro(a)
indicado(a).
Secdo IV - Da Eleicdo

Art. 25. A reunido destinada a posse dos Conselheiros e a eleicdo da Presidéncia e Vice-
Presidéncia do CAE devera ser convocada e presidida pelo(a) Secretario(a) Municipal de
Educacéo.

§ 1°. A eleigdo so terd inicio, apés constatado o quorum regimental.

8§ 2° As eleicdes para Presidente(a) e Vice-Presidente(a) acontecerdo em separado e
sequencialmente, portanto, em cédulas distintas.

8§ 3°. O suplente de conselheiro ndo tera direito a voto, salvo em substituicdo na referida
reunido.

§ 4°. Em caso de candidatura Unica, a eleicao sera efetivada por maioria simples (metade
mais um) dos votantes do Plenério.

§ 5°. Sera eleito o candidato que obtiver a maioria simples dos votos dos membros titulares.
§ 6°. Em caso de empate, serd realizada imediatamente nova eleicao.

§ 7°. Caso a soma dos votos brancos e nulos seja superior a 50% (cinquenta por cento) dos
votantes, far-se-a nova eleicao, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Secao V - Da Apuracao
Art. 26. A apuracdo dos votos serd publica e procedida pelo(a) Secretério(a) de Educacao.

§ 1°. Iniciada a apuragdo, os trabalhos n&do ser&o interrompidos até a proclamacgéo do
resultado.

8§ 2° Aberta a urna, sera conferido, inicialmente, o nimero de votos com o numero de
votantes da lista.

§ 3°. Apd6s a apuracao dos votos, o concernente contetdo retornard a urna que sera lacrada
e guardada na sede do Conselho, por um periodo de 60 (sessenta) dias.

Secdo VI - Do Resultado
Art. 27. O(a) Secretario(a) de Educacéo oficializara o resultado da eleicdo ao Plenario, ao

Chefe do Poder Executivo Municipal e as demais entidades com representacdo no Conselho
de Alimentacédo Escolar.



Capitulo VII
Do Funcionamento das Reunides
Art. 28. O Conselho de Alimentagdo Escolar do Municipio de Vitéria — CAE reunir-se-a
ordinariamente, uma vez por més, em datas previamente definidas e, extraordinariamente,
por convocacao do(a) Presidente(a), ou mediante requerimento ao(a) Presidente(a) de, pelo
menos, trés membros titulares de dois segmentos distintos.

8§ 1° Apds 30 (trinta) minutos da hora marcada para o inicio da reunido, se ndao houver
quorum suficiente, sera lavrada ata de ocorréncia e a reuniao seré cancelada.

§ 2°. As reunifes de que trata o caput deste artigo sao publicas.
Art. 29. O ndo comparecimento em 03 (trés) reunibes ordinarias consecutivas, sem
justificativa formal, ou em 04 (quatro) reunides ordinérias alternadas, no periodo de um ano,

implicara no desligamento do membro do correspondente Conselho.

Paragrafo unico. A justificativa da(s) auséncia(s) de que trata o caput devera(ao) ser
entregues até a proxima reunido ordinaria.

Art. 30. Na auséncia do titular, o suplente assumira todas as suas atribuicbes, com direito a
voz € a voto.

Art. 31. A voz sera franqueada aos presentes, ndo membros do Conselho, desde que
aprovado por maioria simples (cinquenta por cento mais um) dos conselheiros presentes a
reunido.

Art. 32. Caso haja necessidade de esclarecimentos de terceiros nas reunides, eles deverao
ser convocados pelo(a) Presidente(a), sendo que 0 ndo comparecimento da parte
convocada, sem justificativa, resultard em nova convocacao pelo CAE, determinado o prazo
de 15 (quinze) dias e, em persistindo a auséncia, o fato implicard em relatério a instancia
superior.

Art. 33. As deliberacbes do Conselho de Alimentacdo Escolar serdo tomadas por maioria
simples de seus conselheiros titulares, cabendo ao Presidente o voto de qualidade, quando
for o caso.

Art. 34. Nas reunifes do CAE, serdo observados 0s seguintes procedimentos:

| - leitura e aprovacao da ata da reunido anterior;

Il - apresentacgédo, discussdo e aprovacao dos pontos de pauta;

[l - debate e encaminhamento dos pontos de pauta;

IV - votacao das matérias ndo consensuais, discutidas durante a sessao;

V - apresentacao de matérias extrapauta.



Capitulo VIII

Das Visitas as Unidades de Ensino

Art. 35. As visitas do CAE serdo realizadas em dias da semana escolhidos pelos
conselheiros, contemplando os horarios matutino, vespertino e noturno das Unidades de
Ensino.

Art. 36. A Equipe de Visita do CAE sera formada obrigatoriamente por 02 (dois)
conselheiros, 01 (um) assistente administrativo e 01 (um) nutricionista da SEME.

Art. 37. O Municipio deve garantir toda a estrutura necessaria (veiculo, motorista, jaleco,
touca, cracha etc) para a realizagéo da visita.

Art. 38. A rotina de visita do CAE as Unidades de Ensino consiste em verificar:

| - se estd sendo garantida ao aluno a alimentacdo escolar com qualidade e quantidade,
conforme determina a Resolugcdo CD/FNDE n° 38/2009;

Il - a limpeza e organizagdo das cozinhas e estoques escolares;
Il - se a per capita da alimentac¢do escolar do aluno esta sendo cumprida;

IV - o cumprimento do cardapio escolar, inclusive para alunos com necessidades
alimentares especificas;

V - se hd acompanhamento da alimenta¢ao escolar por nutricionista da Secretaria Municipal
de Educacao as Unidades Escolares;

VI - a validade e 0 armazenamento dos alimentos;
VII - os equipamentos e produtos utilizados na cozinha;

VIII - a higiene, o uniforme e as condi¢cdes de trabalho dos profissionais que atuam nos
locais supracitados;

IX - o cumprimento da Resolugcdo Nacional CD/FNDE n° 38/2009, da Lei Municipal n°
6.786/2006, que dispbe sobre as cantinas escolares, do Manual da Cantina Saudavel e de
outros dispositivos legais que versam sobre a matéria;

X - as prestagfes de contas dos recursos destinados a alimentacéo escolar.

Art. 39. A visita a Unidade de Ensino devera ser registrada conforme Ficha de Visita
elaborada pelo Conselho de Alimentacdo Escolar, devendo ser enviada a SEME/Geréncia
de Gestdo Democratica/Coordenacao de Alimentacdo e Nutricdo Escolar e a Unidade de
Ensino.

Paragrafo unico. Cabe & Unidade de Ensino informar ao CAE, num prazo de 15 (quinze)
dias, a partir da data da visita, as providéncias adotadas para a resolucdo das
irregularidades apresentadas nas Fichas de Visitas entregues pelo Conselho.

Art. 40. Cada conselheiro titular devera, obrigatoriamente, participar de, no minimo, 02
(duas) visitas mensais.



8§ 1°. Caso o conselheiro titular ndo possa realizar as visitas nas Unidades de Ensino, o
suplente assumira o seu lugar.

§ 2°. O ndo comparecimento em 3 (trés) visitas consecutivas e pré-agendadas, ou em
4(quatro) visitas alternadas, sem justificativa formal, no periodo de um ano, implicard em
adverténcia que serd encaminhada a entidade que o conselheiro representa.

Capitulo IX

Das Disposicoes Finais

Art. 41. O(a) Presidente(a) e demais conselheiros, por descumprimento ao Regimento
Interno, poderdo ser destituidos por 2/3 (dois tercos) dos votos dos conselheiros titulares,
em reunido convocada para tal fim.

Art. 42. Os conselheiros receberéo certificado do periodo de efetiva participagdo no CAE.

Art. 43. Os casos omissos no presente Regimento Interno serdo resolvidos por deliberacéo
dos conselheiros.

Art. 44. A aprovacado ou as madificacbes no Regimento Interno do CAE somente poderédo
ocorrer pelo voto de, no minimo, 2/3 (dois tergos) dos conselheiros titulares.

Art. 45, Este Regimento entra em vigor na data da sua publicacéo.

Vitéria, 12 de novembro de 2012.

Rita de Cassia Martins

Presidente do Conselho de Alimentacao Escolar de Vitéria
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